CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	

BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HK1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy HK2 và năm học,
kiểm tra hồ sơ chuyên môn NH 2018-2019,

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo;
· Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng Công tác chính trị - Học sinh sinh viên;
· Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo;
· Bà Nguyễn Thị Tất, nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa CN Điện-Điện tử
Thành phần:
· Ông Châu Văn Bảo, chức vụ: Trưởng khoa;
· Ông Tạ Minh Cường, chức vụ: Phó Trưởng khoa;
· Ông Quách Minh Thử, chức vụ: Trưởng bộ môn ĐCN;
· Ông Võ Cường, chức vụ: Trưởng bộ môn ĐTCN;
      Thời gian: 14h00,  ngày 24 tháng 10 năm 2018
      Địa điểm: Văn phòng khoa 
      Số lượng GV cơ hữu: 31 GV
      Số lượng GV HĐTG: 05 GV
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
	Trưởng khoa có quyền phân công khối lượng giảng dạy của GV
	Khối lượng giảng dạy trong HK1 NH 2018-2019: 12.042 giờ (theo bảng thống kê của khoa kèm theo)
	Trung bình chung: 12.042/35 GV= 344 giờ cho 1 GV trong HKI/2018-2019
3.2. Dự kiến Kế hoạch giảng dạy năm học 2018-2019: 31.000 giờ
Trung bình chung: 31.000/35=885.71
					885.71-450=435.7.
Như vậy trung bình năm học 2018-2019 mỗi GV sẽ dư giờ phụ trội và vượt quá 200 giờ (chuẩn GV là 450 giờ)
3.3. Phân công giáo viên giảng dạy: 
	Đề nghị khoa tổ chức GV dạy giỏi cấp khoa trước cấp trường
	Khoa tự tổ chức dự giờ, kiểm tra đánh giá
3.4. Hồ sơ chuyên môn: Theo thống nhất nội dung kiểm tra, đoàn kiểm tra sẽ kiểm tra hồ sơ GV của HK1/18-19.
	Kiểm tra xác xuất hồ sơ chuyên môn của mỗi tổ và 01 GV thỉnh giảng: Thầy Đặng Đức Minh, Cô Lê Hồng Vân, Cô Tăng Cẩm Huê, Cô Nguyễn Trần Thanh Nhàn .
	Trưởng khoa báo đã xin phép BGH giáo trình và giáo án ở dạng file.
	Kết quả kiểm tra hồ sơ GV theo yêu cầu của 05GV như sau:
a. Hồ sơ chuyên môn của Thầy Đặng Đức Minh :
· Không có nhận xét sinh viên cá biệt, những điều sinh viên cần ghi chép.
· Điểm quá trình không được ghi bút chì, phải ghi bằng viết bi xanh.
b. Hồ sơ chuyên môn của cô Lê Hồng Vân:
· Sử dụng chung với sổ của năm 2017-2018. Cần cập nhật sổ theo năm học.
c. Hồ sơ chuyên môn của cô Tăng Cẩm Huê:
-   Không có nhận xét sinh viên cá biệt, những điều sinh viên cần ghi chép.
d. Hồ sơ chuyên môn của Cô Nguyễn Trần Thanh Nhàn:
· Trưởng bộ môn Điện tử công nghiệp báo cô Nhàn mang sổ tay giáo viên về nhà, hiện không có tại khoa.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
	Khoa đồng ý với nhận xét của Đoàn kiểm tra. Những thiếu sót khoa sẽ cố gắng khắc phục.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
Ông Cảnh: 
· Qua kiểm tra sổ tay giáo viên của khoa thấy Khoa thực hiện tốt so với đơn vị khác.
· Đề nghị khoa thực hiện hồ sơ theo mẫu: phần nhận xét SV cá biệt cần ghi chép đầy đủ; Sử dụng viết bi trong quá trình ghi chép.
· Giáo trình, giáo án Khoa cần lưu 01 bộ dùng chung.
Cô Nhuận:
· Mỗi bộ môn nên in 01 cuốn giáo trình.           
		Buổi kiểm tra kết thúc lúc 15h20’ cùng ngày
            Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Bà Nguyễn Thị Nhuận	 Ký tên:  …………………;
2. Ông Hoàng Ngọc Cảnh 	Ký tên:  …………………;
3. Bà Huỳnh Thị Mai 	Ký tên:  …………………;
4. Bà Nguyễn Thị Tất	Ký tên:  ………………….
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